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PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES
PARA EL CONTRATO DE ASESORIA JURIDICO-ADMINISTRATIVA DEL
AYUNTAMIENTO DE ALMARAZ.

CLAUSULA PRIMERA. Objeto y calificacion del Contrato

Es objeto de este contrato la asistencia juridico-administrativa del Ayuntamiento
de Almaraz, en los términos y condiciones que en cada momento resulten necesarios,
evacuando las consultas que dicho Ayuntamiento formule, emitiendo informes fundados
en Derecho y elaborando los expedientes administrativos y extrajudiciales necesarios
para la defensa de los intereses municipales.

La codificacion del contrato es CPV 79100000-5 a 79140000-7.

El contrato definido tiene la calificacion de contrato administrativo de servicios,
tal y como establece el articulo 10 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico.

CLAUSULA SEGUNDA. Procedimiento de Seleccion y Adjudicacion

La forma de adjudicacion del contrato de servicio de asesoria sera el
procedimiento negociado sin publicidad, en el que la adjudicacion recaera en el
candidato justificadamente elegido por el drgano de contratacion, tras efectuar consultas
con diversos candidatos y negociar las condiciones del contrato con uno o varios de
ellos, de acuerdo con el articulo 169 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico.

No sera necesario dar publicidad al procedimiento, asegurandose la
concurrencia, es decir, sera necesario solicitar ofertas, al menos, a tres empresarios
capacitados para la realizacion del objeto del contrato, siempre que ello sea posible.

CLAUSULA TERCERA. El Perfil de Contratante

Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la informacion
relativa a su actividad contractual, y sin perjuicio de la utilizacion de otros medios de
publicidad, este Ayuntamiento cuenta con el Perfil de Contratante al que se tendra
acceso segun las especificaciones que se regulan en la pagina web siguiente. www.ayto-
almaraz.como, “Oficina Virtual”.

CLAUSULA CUARTA. Importe del Contrato
El importe del presente contrato asciende a la cuantia de 60.000,00 euros, con

independencia del IVA, cuyo importe es de 10.800,00 euros, por lo que el gasto
asciende a 70.800,00 euros.



El abono del precio podra efectuarse mensualmente, previa presentacion de
factura o minuta en forma.
El gasto se imputara a los ejercicios de 2012 y 2013 segun el siguiente detalle:
e Ejercicio de 2012. Partida presupuestaria 226.06: 42.480,00 €.
e FEjercicio de 2013. Partida presupuestaria 226.06: 28.320,00 €.
Total de ambos ejercicios: 70.800,00 €
Excepcionalmente en los procedimientos negociados pueden celebrarse contratos
con precios provisionales cuando, tras la tramitacion de dicho procedimiento se ponga
de manifiesto que la ejecucion del contrato debe comenzar antes de que la
determinacion del precio sea posible por la complejidad de las prestaciones o la
necesidad de utilizar una técnica nueva, o que no existe informacion sobre los costes de
prestaciones analogas y sobre los elementos técnicos o contables que permitan negociar
con precision un precio cierto detallandose los extremos establecidos en el articulo 87
del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

CLAUSULA QUINTA. Duracién del Contrato

La duracion del contrato de servicio sera de veinte meses, computados a partir de
la fecha de la firma del contrato.

La tramitacion del expediente se realiza al amparo del art. 110.2 del Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico que establece que: “Los
expedientes de contratacion podran ultimarse incluso con la adjudicacion y
formalizacion del correspondiente contrato, aun cuando su ejecucion, ya se realice en
una o en varias anualidades, deba iniciarse en el ejercicio siguiente. A estos efectos
podran comprometerse créditos con las limitaciones que se determinen en las normas
presupuestarias de las distintas Administraciones publicas sujetas a esta Ley”.

CLAUSULA SEXTA. Acreditacion de la Aptitud para Contratar

Podran presentar ofertas las personas fisicas, espafiolas o extranjeras, que tengan
plena capacidad de obrar, no estén incursas en prohibiciones de contratar, y acrediten su
solvencia economica, financiera y técnica o profesional.

1. La capacidad de obrar de los empresarios se acreditara:

a) La capacidad de obrar de los empresarios que fueren personas juridicas,
mediante la escritura o documento de constitucion, los estatutos o el acto fundacional,
en los que consten las normas por las que se regula su actividad, debidamente inscritos,
en su caso, en el Registro publico que corresponda, segun el tipo de persona juridica de
que se trate.

Los que comparezcan o firmen proposiciones en nombre de otro, presentaran
copia notarial del poder de representacion, bastanteado por el Secretario de la

Corporacion.

Si el licitador fuera persona juridica, este poder debera figurar inscrito en el
Registro Mercantil, cuando sea exigible legalmente.

Igualmente la persona con poder bastanteado a efectos de representacion, debera
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acompanar fotocopia compulsada administrativamente o testimonio notarial de su
documento nacional de identidad.

b) La capacidad de obrar de los empresarios no espaiioles que sean nacionales de
Estados miembros de la Union Europea, por su inscripcion en el registro procedente de
acuerdo con la legislacion del Estado donde estan establecidos, o mediante la
presentacion de una declaracion jurada o un certificado, en los términos que se
establezcan reglamentariamente, de acuerdo con las disposiciones comunitarias de
aplicacion.

¢) Los demas empresarios extranjeros, con informe de la Mision Diplomatica
Permanente de Espafia en el Estado correspondiente o de la Oficina Consular en cuyo
ambito territorial radique el domicilio de la empresa.

2. La prueba por parte de los empresarios de la no concurrencia de alguna de las
prohibiciones de contratar del articulo 73 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico, podra realizarse:

a) Mediante testimonio judicial o certificacion administrativa, segtin los casos, y
cuando dicho documento no pueda ser expedido por la autoridad competente, podra ser
sustituido por una declaracion responsable otorgada ante una autoridad administrativa,
notario pablico u organismo profesional cualificado.

b) Cuando se trate de empresas de Estados miembros de la Unién Europea y esta
posibilidad esté prevista en la legislacion del Estado respectivo, podra también
sustituirse por una declaracion responsable, otorgada ante una autoridad judicial.

3. La solvencia del empresario:

3.1 La solvencia economica y financiera del empresario podra acreditarse por
uno o varios de los medios siguientes:

a) Declaracion responsable sobre el volumen global de negocios y, en su caso,
sobre el volumen de negocios en el ambito de actividades correspondiente al objeto del
contrato, referido como maximo a los tres ultimos ejercicios disponibles en funcion de
la fecha de creacion o de inicio de las actividades del empresario, en la medida en que
se disponga de las referencias de dicho volumen de negocios.

3.2. En los contratos de servicios, la solvencia técnica de los empresarios se
acreditara por uno o varios de los siguientes medios:

a) Una relacion de los principales servicios o trabajos realizados en los Gltimos
tres afios, referidos al ambito del asesoramiento juridico-administrativo que incluya



importe, fechas y el destinatario, publico o privado, de los mismos; acompanandose la
documentacion acreditativa de los mismos.

b) Descripcion de las instalaciones, de las medidas empleadas por el empresario
para garantizar la calidad y de los medios de estudio e investigacion de la empresa.

¢) Certificacion de ser Letrado colegiado con una antigiiedad minima de 20 afios,
expedida por el Colegio Profesional de Abogados correspondiente.

CLAUSULA SEPTIMA. Presentacion de Ofertas y Documentacion
Administrativa

Las ofertas se presentaran en el Ayuntamiento, Avda Alcalde Tomas de
Retamosa, n° 4, en horario de atencion al piblico, en el plazo que se indique en la
invitacion a participar.

Las ofertas podran presentarse, por correo, por telefax, o por medios
electronicos, informaticos o telematicos, en cualquiera de los lugares establecidos en el
articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Piblicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Cuando las ofertas se envien por correo, el empresario debera justificar la fecha
de imposicion del envio en la oficina de Correos y anunciar al organo de contratacion la
remision de la oferta mediante télex, fax o telegrama en el mismo dia, consignandose el
niimero del expediente, titulo completo del objeto del contrato y nombre del candidato.

La acreditacion de la recepcion del referido télex, fax o telegrama se efectuara
mediante diligencia extendida en el mismo por el Secretario municipal. Sin la
concurrencia de ambos requisitos, no sera admitida la proposicion si es recibida por el
organo de contratacion con posterioridad a la fecha de terminacion del plazo sefialado
en el anuncio de licitacion. En todo caso, transcurridos diez dias siguientes a esa fecha
sin que se haya recibido la documentacion, esta no sera admitida.

Los medios electronicos, informaticos y telematicos utilizables deberan cumplir,
ademas, los requisitos establecidos en la disposicion adicional sexta del Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico.

Cada candidato no podra presentar mas de una oferta. Tampoco podra suscribir
ninguna oferta en union temporal con otros si lo ha hecho individualmente o figurara en
més de una union temporal. La infraccion de estas normas dara lugar a la no admision
de todas las solicitudes por €l suscritas.

La presentacion de una oferta supone la aceptacion incondicionada por el
empresario de las clausulas del presente Pliego.

Las ofertas para tomar parte en la negociacion se presentaran en dos sobres
cerrados, firmados por los candidatos y con indicacion del domicilio a efectos de
notificaciones, en los que se hara constar la denominacion del sobre y la leyenda
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«Oferta para negociar la contratacion del servicio de asesoria juridica». La
denominacion de los sobres es la siguiente:

— Sobre «A»: Documentacion Administrativa.
— Sobre «B»: Oferta Econémica y Documentacion.

Los documentos a incluir en cada sobre deberan ser originales o copias
autentificadas, conforme a la Legislacion en vigor.

Dentro de cada sobre, se incluiran los siguientes documentos asi como una
relacion numerada de los mismos:

SOBRE «A» ’
DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

a) Documentos que acrediten la personalidad del empresario, en este caso, copia
del DNI y del carnet expedido por el Colegio Profesional correspondiente.

b) Documentos que acrediten la representacion.

— Los que comparezcan o firmen ofertas en nombre de otro, presentaran copia
notarial del poder de representacion, bastanteado por el Secretario de la Corporacion.

— Igualmente la persona con poder bastanteado a efectos de representacion,
debera acompafiar fotocopia compulsada administrativamente o testimonio notarial de
su documento nacional de identidad.

¢) Declaracion responsable de no estar incurso en una prohibicion para contratar
de las recogidas en el articulo 73 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico.

Esta declaracion incluira la manifestacion de hallarse al corriente del
cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las
disposiciones vigentes, sin perjuicio de que la justificacion acreditativa de tal requisito
deba presentarse, antes de la adjudicacion, por el empresario a cuyo favor se vaya a
efectuar ésta.

d) Documentos que justifiquen el cumplimiento de los requisitos de solvencia
economica, financiera y técnica o profesional.

e) En su caso, una direccion de correo electronico en que efectuar las
notificaciones.

f) Las empresas extranjeras presentaran declaracion de someterse a la
Jurisdiccion de los Juzgados y Tribunales espanoles de cualquier orden, para todas las
incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia,
en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera corresponder al candidato.



SOBRE «B» ' ,
OFERTA ECONOMICA Y DOCUMENTACION

a) Oferta economica
Se presentara conforme al siguiente modelo:

«D. . con domicilio a efectos de notificaciones en
, ¢f , n° , con DNI n° . en
representacion de la Entidad ., con CIF n° ,

habiendo recibido invitacion para la presentacion de ofertas y enterado de las
condiciones y requisitos que se exigen para la adjudicacion por procedimiento
negociado del contrato del servicio de asesoria juridico-administrativa, hago constar que
conozco el pliego que sirve de base al contrato y lo acepto integramente,
comprometiéndome a llevar a cabo el objeto del contrato por el importe de
euros y euros correspondientes al Impuesto sobre el Valor
Afadido. Por otro lado, mi experiencia como asesor juridico y/o letrado en
ayuntamientos es de... afios.

En ,a de de 20 .

Firma del candidato,

Fdo.: ».

b) Documentacion relativa a las circunstancias a valorar por el organo de
contratacion segun la clausula novena.

CLAUSULA OCTAVA. Garantia Provisional
Se dispensa la presentacion de garantia provisional.
CLAUSULA NOVENA. Aspectos Objeto de Negociacion

Para la valoracién de las ofertas presentadas se atendera a los siguientes aspectos
de negociacion.

1. Precio de licitacion con un maximo de 6 puntos

2. Dada la complejidad y el grado de especializacion que requieren los servicios
a desarrollar, se valorard la experiencia como asesor juridico y/o letrado de
ayuntamientos con un maximo de 1 punto por cada afo de servicio prestado o fraccion
superior a 6 meses, con un maximo de 4 puntos.

CLAUSULA DECIMA. MESA DE CONTRATACION.
La Mesa de Contratacion, de acuerdo con lo establecido en el punto 10 de la
Disposicion Adicional Segunda de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del

Sector Publico, en relacion con el articulo 21.2 del Real Decreto 817/2009, de 8 de
mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de
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Contratos del Sector Publico estara presidida por un miembro de la Corporacion o un
funcionario de la misma y actuara como Secretario un funcionario de la Corporacion.
Formaran parte de ella, al menos cuatro vocales, entre los cuales estara el Secretario-
Interventor, asi como aquellos otros que se designen por el 6rgano de contratacion entre
el personal funcionario de carrera o personal laboral al servicio de la Corporacion, o
miembros electos de la misma.

Conforman la Mesa de Contratacion los siguientes miembros:

— D M" Sabina Hernandez Fernandez, Alcaldesa-Presidenta, que actuara
como Presidente de la Mesa.

— D. Jesus Serrano Escudero, Vocal (Secretario-Interventor de la Corporacion).

— D. Antonio Sanjuan Martinez, Vocal

— D. Benjamin Abilio Jiménez, Vocal.

— D. Carlos Mufioz Fernandez, Vocal

— D* M? Elena Tovar Calderon, Vocal

— D. Florentino Ruiz Alvarez, Vocal

— D" Isidra Diaz Maldonado, que actuara como Secretaria de la Mesa.

CLAUSULA DECIMOPRIMERA. Prerrogativas de la Administracion

El organo de contratacion, de conformidad con el articulo 210 del Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico, ostenta las siguientes prerrogativas:

a) Interpretacion del contrato.

b) Resolucion de las dudas que ofrezca su cumplimiento.

¢) Modificacion del contrato por razones de interés publico.

d) Acordar la resolucion del contrato y determinar los efectos de ésta.

CLAUSULA DECIMOSEGUNDA. Apertura de Ofertas

La Mesa de Contratacion se constituira tras la finalizacion del plazo de
presentacion de las ofertas y calificara la documentacion administrativa contenida en los
sobres «A».

Si fuera necesario, la Mesa concedera un plazo no superior a tres dias para que el
licitador corrija los defectos u omisiones subsanables observados en la documentacion
presentada.

Y posteriormente, procedera a la apertura y examen del sobre «B» y comenzara
la negociacion de acuerdo con los aspectos fijados en el pliego.

CLAUSULA DECIMOTERCERA. Requerimiento de la Documentacion

Recibidos los informes, y reunida de nuevo la Mesa de Contratacion, propondra
al licitador que haya presentado la oferta con la puntuacion mas elevada.



El organo de contratacion requerira al licitador que haya presentado la mejor
oferta para que, dentro del plazo de diez dias habiles, a contar desde el siguiente a aquél
en que hubiera recibido el requerimiento, presente la documentacion justificativa de
hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social o autorice al organo de contratacion para obtener de forma directa la
acreditacion de ello, de disponer efectivamente de los medios que se hubiese
comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucion del contrato conforme al articulo 64.2
del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Piblico, y de haber constituido la
garantia definitiva que sea procedente.

CLAUSULA DECIMOCUARTA. Garantia definitiva.
Se exime al adjudicatario de la obligacion de constituir garantia definitiva.
CLAUSULA DECIMOQUINTA. Adjudicacién del Contrato

Recibida la documentacion solicitada, el 6rgano de contratacion debera adjudicar
el contrato dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion de la
documentacion.

En ningan caso podra declararse desierta una licitacion cuando exija alguna
oferta o proposicion que sea admisible de acuerdo con los criterios que figuren en el
phego.

La adjudicacion debera ser motivada se notificara a los candidatos o licitadores
y, simultaneamente, se publicara en el perfil de contratante.

La notificacion debera contener, en todo caso, la informacion necesaria que
permita al licitador excluido o candidato descartado interponer recurso suficientemente
fundado contra la decision de adjudicacion. En particular expresara los siguientes
extremos:

En relacion con los candidatos descartados, la exposicion resumida de las
razones por las que se haya desestimado su candidatura.

Con respecto de los licitadores excluidos del procedimiento de adjudicacion
también en forma resumida, las razones por las que no se haya admitido su oferta.

En todo caso, el nombre del adjudicatario, las caracteristicas y ventajas de
la proposicion del adjudicatario determinantes de que haya sido seleccionada la oferta
de éste con preferencia a las que hayan presentado los restantes licitadores cuyas ofertas
hayan sido admitidas.

En la notificacion y en el perfil de contratante se indicara el plazo en que
debe procederse a su formalizacion.

CLAUSULA DECIMOSEXTA. Formalizaciéon del Contrato

La formalizacion del contrato en documento administrativo se efectuara dentro
de los quince dias habiles siguientes a contar desde la fecha de la notificacion de la
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adjudicacion; constituyendo dicho documento titulo suficiente para acceder a cualquier
registro publico.

El contratista podra solicitar que el contrato se eleve a escritura publica,
corriendo de su cargo los correspondientes gastos.

CLAUSULA DECIMOSEPTIMA. Derechos y Obligaciones del
Adjudicatario

El contrato se ejecutara con sujecion a lo establecido en su clausulado y en los
pliegos, y de acuerdo con las instrucciones que para su interpretacion diere al contratista
el organo de contratacion.

El contratista sera responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle
y de las prestaciones y servicios realizados, asi como de las consecuencias que se
deduzcan para la Administracion o para terceros de las omisiones, errores, métodos
inadecuados o conclusiones incorrectas en la ejecucion del contrato.

CLAUSULA DECIMOCTAVA. Ejecucién del Contrato

El contrato se ejecutara con sujecion a lo establecido en este pliego de
condiciones y en el Pliego de Prescripciones Técnicas, y de acuerdo con las
instrucciones que se daran al contratista para su interpretacion por el oOrgano de
contratacion.

CLAUSULA DECIMONOVENA. Penalidades por Incumplimiento

— Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incurrido en
demora respecto al cumplimiento del plazo total, la Administracion podra optar
indistintamente por la resolucion del contrato o por la imposicion de las penalidades
diarias en la proporcion de 0,20 euros por cada 1.000 euros del precio del contrato.

Cada vez que las penalidades por demora alcancen un multiplo del 5% del precio
del contrato, el 6rgano de contratacion estara facultado para proceder a la resolucion del
mismo o acordar la continuidad de su ejecucion con imposicion de nuevas penalidades.

— Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incumplido la
ejecucion parcial de las prestacion

CLAUSULA VIGESIMA. Resolucion del Contrato
La resolucion del contrato tendra lugar en los supuestos que se sefalan en este

Pliego y en los fijados en los articulos 223 y 308 del Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos



del Sector Publico; y se acordara por el organo de contratacion, de oficio o a instancia
del contratista.

Cuando el contrato se resuelva por culpa del contratista, se incautara la garantia
definitiva, sin perjuicio de la indemnizacion por los dafos y perjuicios originados a la
Administracion, en lo que excedan del importe de la garantia.

CLAUSULA VIGESIMOPRIMERA. Régimen Juridico del Contrato

Este contrato tiene caracter administrativo y su preparacion, adjudicacion,
efectos y extincion se regira por lo establecido en este Pliego, y para lo no previsto en
él, sera de aplicacion del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el
que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico y sus
normas de desarrollo; supletoriamente se aplicaran las restantes normas de derecho
administrativo y, en su defecto, las normas de derecho privado.

El Orden Jurisdiccional Contencioso-Administrativo sera el competente para
resolver las controversias que surjan entre las partes en el presente contrato de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 21.1 del Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos
del Sector Publico.

En Almaraz a 05 de diciembre de 2011
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